Bitte beachten: es gibt ein Backoffice und ein Frontoffice
Nur publizierte Beiträge im Backoffice sind auch im Frontoffice 
unter https://bmsnottuln.webnode.com/ zu sehen.

Bearbeitungshinweise   Archiv     

Erste Anmeldung

· Klicke auf den per Email mitgeteilten Link,

· Bitte fülle die persönlichen Daten aus, vergebe ein Kennwort
-sie dienen dem Zugang und der Verwaltung Deines Projektes- 

· der Zugang für Dich als Benutzer wird dann erfolgreich aktiviert.

Klicke oben rechts auf „Projekte“, 
Deine Homepage wird Dir links angezeigt 
und Du kannst mit der Bearbeitung des Projektes beginnen,
in dem Du „Website bearbeiten“ anklickst.



Spätere Anmeldungen


· Unter http://de.webnode.com/ mit Euren Login-Daten anmelden,
das Projekt wählen und bearbeiten anklicken


oder

· Ins Internet gehen 
und unter Lesezeichenmanager die Seite „webnode  öffnen

· mit Deinen Login-Daten anmelden 
-müssten bereits ausgefüllt sein, wenn Du speichern gewählt hast-
und das Projekt wählen

und bearbeiten anklicken



den entsprechenden Navigationspunkt, den Du bearbeiten willst  auswählen.










Bearbeitungshinweise Textinhalte

· „Text bearbeiten“anklicken

· Den Cursor positionieren, dann Text schreiben, überschreiben oder löschen 
                          
· Unter Format können Textgrößen ausgewählt werden
Fettschreibungen etc. sind ebenfalls möglich


Dateien vom eigenen PC einfügen: 


· Dateien (z.B. pdf) vor dem Einfügen komprimieren
https://smallpdf.com/de/pdf-verkleinern

· Datei aus der Vorschau der Dokumente auswählen wenn schon vorhanden
oder links oben „Datei auswählen“ anklicken und von Deinem PC auswählen.

· Wenn Du keinen speziellen Text schreibst und die Datei hochlädst, wird der 
Name der Datei als Text angezeigt, den du aber durch Überschreiben verändern kannst.

· Bearbeitungsfenster schließen

· Nach dem Hochladen das publizieren nicht vergessen

· In der Vorschau das Ergebnis überprüfen




Einzelne Bilder vom PC einfügen


· Dateien (.jpg) vor dem Einfügen auf max 200 bis 400 KB komprimieren
http://compressjpeg.com/de/

· „Text bearbeiten „anklicken, den Cursor positionieren
dann oben rechts auf „Bild einfügen“ klicken.
Bild-Datei aus der Vorschau der Bilder auswählen wenn schon vorhanden
oder links oben „Datei auswählen“ anklicken und von Deinem PC auswählen

· Einzel-Bilder können/müssen mit der rechten Maustaste unter „Bild Eigenschaften“ in Höhe und Breite angepasst werden.
z.B. Breite = 600, die Höhe verändert sich automatisch entsprechend

· Bearbeitungsfenster schließen

· Nach dem Hochladen das publizieren nicht vergessen

· In der Vorschau das Ergebnis überprüfen



Hinweise: Fotogalerie bearbeiten
· [bookmark: _GoBack]
zunächst die Bilder hinsichtlich der Größe auf Deinem PC auf 200 bis 400 KB verkleinern, damit Down- und Upload nicht zu lange dauern
http://compressjpeg.com/de/

· Im Projekt: Fotogalerie bearbeiten anklicken

- Bilder (Stapelverarbeitung möglich) hochladen,

- die jüngsten Bilder an den Anfang verschieben (Stapelverarbeitung möglich)

- nach dem Hochladen können unter „Bearbeiten“ Textbeschreibungen“ 
   eingefügt werden 

· Bearbeitungsfenster schließen 

· Nach dem Hochladen das publizieren nicht vergessen

· Neue Fotogalerie aus der oberen Schaltfläche erstellen 
und die Einstellungen aus den vorhandenen Galerien übernehmen

· In der Vorschau das Ergebnis überprüfen

· Wenn Ergebnis nicht korrekt die Bearbeitungsschritte wiederholen
sonst oben rechts auf „schließen“ klicken
